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Verwaltungs- und Benutzungsordnung

fur die Hochschulbibliothek der Fachhochschule Aachen
vom 15. Februar 2002

Aufgrund § 2 Abs. 4 Satz 1 des Gesetzes uber die
Hochschulen des Landes Nordrhein-Westfalen
(Hochschulgesetz — HG) vom 14.03.2000 (GV. NRW.
S. 190) in Verbindung mit 8 9 Abs. 1 der Grundord-
nung der Fachhochschule Aachen vom 06.02.2002
(FH-Mitteilungen Nr. 01 / 2002 vom 06.02.2002) hat
die Fachhochschule Aachen folgende Verwaltungs-
und Benutzungsordnung fir die Hochschulbibliothek
erlassen:
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Anlage  Benutzungshinweise

§1
Rechtliche Grundlagen

Die Hochschulbibliothek der Fachhochschule
Aachen ist gemaR § 30 des Hochschulgesetzes in
Verbindung mit § 9 Abs. 3 der Grundordnung eine
zentrale Betriebseinheit der Fachhochschule
Aachen, bestehend aus Bereichsbibliotheken und Bi-
bliothekszentrale.

§2
Bibliotheksleitung

(1) Die Hochschulbibliothek wird von einer hauptamt-
lichen Leiterin oder einem hauptamtlichen Leiter, die
oder der die Befahigung zum héheren Bibliotheks-
dienst besitzen muss, nach einheitlichen bibliotheks-
fachlichen Grundséatzen geleitet.

(2) Die Leiterin oder der Leiter der Hochschulbibli-
othek wird vom Rektor oder von der Rektorin auf Vor-
schlag des Senats bestellt.

(3) Sie oder er ist Fachvorgesetzte oder Fachvorge-
setzter aller Bediensteten der Hochschulbibliothek.
Bei der Literaturauswahl hat sie oder er die Literatur-
winsche der Fachbereiche, zentralen Einrichtungen
und Betriebseinheiten zu beriicksichtigen, sofern kei-
ne wichtigen Griinde entgegenstehen.

83
Bibliothekskommission

(1) Der Senat der Fachhochschule Aachen bildet
eine Bibliothekskommission gemaR § 13 der Grund-
ordnung.

(2) Mitglieder der Bibliothekskommission sind:

= sechs Professorinnen und Professoren

= drei Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

e drei Studierende

= die Leiterin oder der Leiter der
Hochschulbibliothek mit beratender Stimme.
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(3) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende wird aus
dem Kreis der Professorinnen und Professoren ge-
wahlt.

(4) Die Bibliothekskommission behandelt alle Bibli-
otheksangelegenheiten von grundsatzlicher Bedeu-
tung und berét die zustandigen Stellen der Fach-
hochschule. Sie tagt mindestens einmal pro
Semester.

§4

Aufgaben und Dienstleistungen
der Hochschulbibliothek

(1) Die Hochschulbibliothek dient in erster Linie der
Lehre, dem Studium und der Forschung an der Fach-
hochschule, steht aber im Rahmen ihrer Méglichkei-
ten auch Benutzerinnen und Benutzern auf3erhalb
der Fachhochschule mit wissenschaftlichen oder be-
ruflichen Interessen offen.

(2) Sie erfiilltihre Aufgaben in Kooperation mit ande-
ren Bibliotheken, bibliothekarischen und sonstigen
Einrichtungen innerhalb und auf3erhalb der Hoch-
schule.

(3) Als zentrale Betriebseinheit fur die Medien- und
Informationsversorgung erbringt sie folgende Dienst-
leistungen:

= Beschaffung, ErschlieBung und Vermittlung von
Informationen durch gedruckte und
elektronische Medien sowie Pflege des
Angebots,

= Bereitstellung von Lern- und
Arbeitsmaoglichkeiten in physischer und
elektronischer Form,

« Beratung, Unterstiitzung und Fortbildung der
Mitglieder und Angehérigen der Fachhochschule
im Umgang mit Informationen und Medien.

§5

Berechtigung zur Benutzung der
Bibliothek

(1) Zur Benutzung der Bibliothek sind ohne weiteres
berechtigt: alle Mitglieder und Angehérige der Fach-
hochschule, Mitglieder und Angehdrige anderer am
Ort der Fachhochschule befindlichen Forschungs-
und Bildungseinrichtungen gegen Vorlage eines
Ausweises, Angehdrige staatlicher, kommunaler und
kirchlicher Dienststellen gegen Vorlage des Dienst-
ausweises.

(2) Andere natdrliche oder juristische Personen kon-
nen von der Rektorin oder vom Rektor auf schriftli-
chen Antrag hin zugelassen werden. Die Rektorin
oder der Rektor kann die Zusténdigkeit an die Bibli-
otheksleiterin oder den Bibliotheksleiter delegieren.

Die Zulassung wird fur einen bestimmten Zeitraum
erteilt. Verlangerung ist moglich.

(3) Mit der Berechtigung oder Zulassung zur Benut-
zung der Bibliothek wird die Benutzungsordnung
anerkannt.

(4) Jede Benutzerin und jeder Benutzer erhalt einen
Benutzerausweis. Fir den Missbrauch des Auswei-
ses haftet die Benutzerin oder der Benutzer. Die bei
der Anmeldung erhobenen personenbezogenen Da-
ten werden elektronisch gespeichert. Die Daten wer-
den entsprechend den geltenden Vorschriften der
Datenschutzgesetze behandelt.

(5) Anderungen von Anschriften sind unverziiglich
mitzuteilen.

§6

Gebihren

(1) Die Benutzung der Hochschulbibliothek ist grund-
sétzlich gebihrenfrei. Anfallende Kosten (Porto, Ko-
pierkosten, Versicherung von Fernleihobjekten u.a.)
sind zu erstatten.

(2) Im Ubrigen gilt das in den Bereichsbibliotheken
ausliegende Gesetz Uber die Gebihren an den
Hochschulbibliotheken des Landes Nord-
rhein-Westfalen (Hochschulbibliotheksgebiihrenge-
setz) in der jeweils glltigen Fassung.

§7
Offnungszeiten

Die Offnungszeiten werden von der Leiterin oder vom
Leiter der Hochschulbibliothek im Einvernehmen mit
der Bibliothekskommission festgelegt und durch An-
schlag bekanntgegeben.

§8

Verhalten in den
Bibliotheksraumen

(2) In allen der Benutzung dienenden Raumen der Bi-
bliothek, insbesondere in den Lesesélen, ist im ge-
meinsamen Interesse aller Benutzerinnen und Be-
nutzer Ruhe zu bewahren.

(2) Rauchen, Essen und Trinken in den Bibliotheks-
raumen sind nicht gestattet.

(3) Beim Verlassen der Bibliotheksrdume ist dem Bi-
bliothekspersonal auf Verlangen Einblick in Akten-
mappen, Handtaschen u. a. zu gewahren.

(4) Fir die Benutzung der offentlich aufgestellten
PCs gelten die in der Anlage aufgefiihrten “Benut-
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zungshinweise fur EDV-Arbeitspléatze in der Hoch-
schulbibliothek der Fachhochschule Aachen”. Sie
sind Bestandteil der Verwaltungs- und Benutzungs-
ordnung.

§9

Benutzung innerhalb und
aul3erhalb der Bibliothek

(1) Jede Benutzerin und jeder Benutzer darf alle Me-
dien einsehen und mit an den Arbeitsplatz in der Bi-
bliothek nehmen. Die Rickordnung geschieht durch
das Bibliothekspersonal.

(2) Mit Ausnahme der unter Ziffer 3 genannten Litera-
turgruppen stehen alle Medien auch zur Benutzung
aul3erhalb der Bibliothek zur Verfigung.

(3) Von der Benutzung auRRerhalb der Bibliothek aus-
genommen sind ungebundene Zeitschriftenhefte, die
von der Bibliothekskommission als besonders wert-
voll deklarierten Bucher, die personlichen Handappa-
rate, Allgemeinbibliographien, Lexika, Nachschlage-
werke sowie Loseblattausgaben. Dariber hinaus
kann der Gebrauch viel verlangter Werke voriiberge-
hend auf die Benutzung innerhalb der Bibliothek be-
schrankt werden, um sie einem grof3eren Benutzer-
kreis zuganglich zu machen.

(4) Fur die Benutzung auf3erhalb der Bibliothek sind
die Medien zur Ausleihe zu verbuchen. Es ist nicht
gestattet, Medien ohne Verbuchung aus der Biblio-
thek mitzunehmen, auf den Namen einer oder eines
anderen zu entleihen oder an Dritte weiterzugeben.

(5) Verliehene Werke kénnen vorgemerkt werden.
Sobald das gewiinschte Werk bereitliegt, wird die
Vorbestellerin oder der Vorbesteller benachrichtigt.

810
Leihfrist

(1) Die Leihfrist fur die Medien betragt 4 Wochen. Fur
vielgebrauchte Werke kann die Bibliothek eine kiirze-
re Leihfrist festsetzen.

(2) Fur Zeitschriften gilt eine Leihfrist von 2 Wochen,
sofern sie nicht tiberhaupt von der Entleihung ausge-
schlossen sind. (§ 9 Abs.3).

(3) Die Leihfrist kann verlangert werden, wenn das
Medium nicht anderweitig verlangt wird. Die Verlan-
gerung ist vor Ablauf der Leihfrist zu beantragen. Die
Bibliothek kann nach mehrfacher Verlangerung die
Vorlage des Mediums verlangen. Medien, deren
Leihfrist verlangert wurde, sind nach Aufforderung
durch die Bibliothek zuriickzugeben, wenn sie von ei-
nem anderen Benutzer bendtigt werden.

§11

Personliche Handapparate und
Laborapparate

(1) Der personliche Handapparat von hauptamtlich
Lehrenden und wissenschaftlichen Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern sowie Lehrkraften fir besondere
Aufgaben kann bis zu 100 Medien umfassen. Eine
zeitliche Begrenzung der Ausleihe in solche Hand-
apparate findet nicht statt.

(2) Die personlichen Handapparate bleiben Eigen-
tum des Landes Nordrhein-Westfalen, sind daher Be-
standteil der Hochschulbibliothek und in deren Kata-
logen verzeichnet.

(3) Medien aus personlichen Handapparaten von
Professorinnen und Professoren, wissensschaft-
lichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie Lehr-
kraften fir besondere Aufgaben missen auch ande-
ren Nutzern der Hochschulbibliothek zur Verfligung
stehen. Besteht fur ein Medium aus einem Handap-
parat ein Ausleihwunsch, so wird die Inhaberin oder
der Inhaber des betreffenden Handapparates von der
Bibliotheksverwaltung benachrichtigt und ist ver-
pflichtet, das Medium innerhalb von 10 Tagen der Bi-
bliothek zurlickzugeben. Dieses wird dann der Be-
nutzerin oder dem Benutzer, die oder der es
angefordert hat, mit einer Leihfrist von maximal 4 Wo-
chen ausgeliehen. Nach Riickgabe des Mediums hat
die Inhaberin oder der Inhaber des Handapparates
innerhalb einer Frist von 4 Wochen die Mdglichkeit,
das Medium wieder fir seinen Handapparat anzufor-
dern. Kommt die Inhaberin oder der Inhaber des
Handapparates der Ruckgabefrist nicht innerhalb
von 10 Tagen nach, so gilt fir die Termintberschrei-
tung die Regelung der Hochschulbibliotheksgebuiih-
renordnung des Landes Nordrhein-Westfalen.

(4) Ausgenommen von dieser Regelung sind Stan-
dardwerke, Tabellenbiicher, Nachschlagewerke etc.,
die Inhaberinnen oder Inhaber eines Handapparates
fur ihre Lehr- und Forschungsaufgaben sténdig be-
notigen. Wird ein in diese Kategorie fallendes Werk
von der Hochschulbibliothek fur eine andere berech-
tigte Benutzerin oder einen anderen berechtigten Be-
nutzer angefordert, so ist die Inhaberin oder der Inha-
ber des Handapparates verpflichtet, dieses Medium
innerhalb einer Frist von 10 Tagen der anfordernden
Benutzerin oder dem anfordernden Benutzer zur Ein-
sicht zur Verfligung zu stellen.

(5) Neben dem personlichen Handapparat besteht
die Moglichkeit, Medien in einen Laborapparat oder
eine vergleichbare Einrichtung zu entleihen. Ein La-
borapparat ist ein Sonderstandort von Literatur, die
mehreren Professorinnen und Professoren, wissen-
schaftlichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, Lehr-
kraften fur besondere Aufgaben und Studierenden
standig zuganglich sein muss. Eine personliche Haf-
tung einzelner Benutzerinnen oder Benutzer entfallt.
Fur die Einsehbarkeit der Medien gilt die gleiche Re-
gelung wie fur Standardwerke, Tabellenbicher und
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Nachschlagewerke der personlichen Handapparate.
Ein Laborapparat kann bis zu 100 Medien umfassen
und muss bei der Bibliotheksverwaltung unter Anga-
be eines Laborapparatnamens (z.B. Laborapparat
“Bauorganisation”) und des Namens der Laborleite-
rin oder des Laborleiters angemeldet sein.

8§12
Haftung

(1) Die Bibliothek haftet nicht fur den Verlust bzw. die
Beschadigung von Gegensténden, die eine Benutze-
rin oder ein Benutzer mitgebracht oder in den Rau-
men der Bibliothek abgelegt hat.

(2) Fur verlorengegangene, beschadigte oder nicht
zurlickgegebene Medien ist die Benutzerin oder der
Benutzer ersatzpflichtig. Art und Hohe des Ersatzes
regelt das Hochschulbibliotheksgebiihrengesetz.

(3) Eine Haftung fiir Schéaden tritt nur bei grob fahr-
lassigem oder vorsatzlichem Handeln von Biblio-
thekspersonal ein. Bei unrichtiger, unterbliebener
oder zeitlich verzogerter Bibliotheksdienstleistung ist
eine Haftung fir Folgeschaden ausgeschlossen.

§13

Revision

Zu Revisionszwecken kann die Bibliothek voriberge-
hend geschlossen und der gesamte verliehene Be-
stand zuriickgefordert werden. Ausgenommen hier-
von sind die personlichen Handapparate, fir die
mindestens alle 2 Jahre eine gesonderte Revision
durchgefuhrt wird.

§14

Ausschluss von der Benutzung

(1) Wer gegen die Benutzungsordnung verstoft,
kann durch die Rektorin oder den Rektor auf begriin-
deten Antrag der Leiterin oder des Leiters der Biblio-
thek zeitweise oder dauernd von der Benutzung der
Bibliothek ausgeschlossen werden. Alle aus der Be-
nutzungsordnung erwachsenen Verpflichtungen blei-
ben auch nach dem Ausschluss bestehen.

(2) Gegen den Ausschluss kann im Rahmen der Vor-
schriften der Verwaltungsgerichtsordnung Wider-
spruch eingelegt werden.

§15

Beendigung des
Benutzungsverhaltnisses

Das Benutzungsverhaltnis endigt mit Ausscheiden
der Benutzerin oder des Benutzers aus der Fach-
hochschule, im Falle fachhochschulfremder Benut-
zerinnen oder Benutzer mit Ablauf der Zulassungs-
frist.

§16

Ausschluss von Verpflichtungen

Alle Mitglieder und Angehdrigen haben vor Ausschei-
den aus der Fachhochschule nachzuweisen, dass
sie keine Verpflichtungen gegeniiber der Hochschul-
bibliothek haben. Fur die Abteilung Jilich gilt Ent-
sprechendes in Bezug auf die Zentralbibliothek des
Forschungszentrums Jilich.

§17

Gerichtsstand

Fur Klagen aus dem Benutzungsverhdltnis ist der
Gerichtsstand Aachen.

§18

Inkrafttreten

Diese Verwaltungs- und Benutzungsordnung tritt am
Tage nach ihrer Veréffentlichung im Verkiindungs-
blatt der Fachhochschule Aachen (FH-Mitteilungen)
in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benutzungsordnung fur
die Fachhochschulbibliothek ~ Aachen vom
15.10.1994 (FH-Mitteilungen Nr. 4/94) aul3er Kraft.

Genehmigt und ausgefertigt aufgrund der Beschliis-
se der Bibliothekskommission vom 28.06.2001 und
18.10.2001 sowie des Beschlusses des Senats vom
14.02.2002.

Aachen, den 15. Februar 2002

Der Rektor
der Fachhochschule

gez. Buchkremer

(Prof. Buchkremer)
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Anlage

Benutzungshinweise

fir EDV-Arbeitsplatze in der Hochschulbibliothek
der Fachhochschule Aachen

Die Hochschulbibliothek der Fachhochschule Aachen bietet Ihnen die Méglichkeit, an den 6ffentlich aufgestellten
PC’s Recherchen im Rahmen des Studiums, der Lehre und Forschung durchzufuhren.

Sie verpflichten sich,

= die Netzordnung der Fachhochschule Aachen mit Ausfihrungsbestimmungen in der jeweils gultigen
Fassung anzuerkennen,

= die gesetzlichen Regelungen des Straf- und Jugendschutzgesetzes zu beachten und an den
EDV-Arbeitsplatzen gesetzwidrige Informationen weder zu nutzen noch zu verbreiten,

« keine Dateien und Programme der Bibliothek oder Dritter zu manipulieren,

= keine geschutzten Daten zu nutzen,

= die Kosten fur die Beseitigung von Schaden, die durch Ihre Benutzung an den Geraten und Medien der
Bibliothek entstehen, zu tibernehmen,

= bei Weitergabe Ihrer Zugangsberechtigungen an Dritte alle dadurch entstehenden Schadenskosten zu
Ubernehmen.

Wir haften nicht flr

= Folgen von Verletzungen des Urheberrechts,

= Folgen von Vertragsverpflichtungen zwischen lhnen und Internetdienstleistern,

« Schaden, die Ihnen auf Grund von fehlerhaften Inhalten der von lhnen benutzten Medien entstehen,

= Schaden, die Ihnen durch die Nutzung der Bibliotheksarbeitsplatze und der dort angebotenen Medien oder
an Dateien oder Medientragern entstehen,

e Schaden, die Ihnen durch Datenmissbrauch Dritter auf Grund des unzureichenden Datenschutzes im
Internet entstehen.

Die Bibliothek schliel3t Gewahrleistungen aus, die sich beziehen auf

= die Funktionsfahigkeit der von ihr bereitgestellten Hard- und Software und
= die Verfugbarkeit der von ihr an diesen Arbeitsplatzen zuganglichen Informationen und Medien.

Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass inshesondere im Internet Daten ungesichert tbermittelt wer-
den. Bedenken Sie dies, wenn Sie Dienste nutzen wollen, bei denen persdnliche Daten, Kreditkarteninfor-
mationen oder Passwgrter abgefragt werden.

Es ist nicht gestattet,

= Anderungen in den Arbeitsplatz- und den Netzkonfigurationen durchzufiihren,

= technische Stérungen selbstandig zu beheben,

= Programme von mitgebrachten Datentragern oder aus dem Netz an den Arbeitsplatzen zu installieren,
« eigene Datentrager an den Geraten zu nutzen.

Den Anweisungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten.
Bei Zuwiderhandlung behalten wir uns die Méglichkeit vor,
Sie von der Benutzung der PC’s auszuschlie3en!
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