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Fachschaftsordnung
der Fachschaft Chemie (1/2)

an der Rheinisch-Westfalischen Technischen Hochschule Aachen

vom 12.10.2009
in der Fassung der Zweiten Ordnung zur Anderung der Fachschafts-

ordnung der Fachschaft Chemie (1/2)

vom 24.10.2012

verdffentlicht als Gesamtfassung

Auf Grund des 8§ 2 Abs. 4 und § 53 Abs. 4 des Gesetzes Uber die Hochschulen des Landes-
Nordrhein-Westfalen (Hochschulgesetz — HG) vom 31. Oktober 2006 (GV. NRW 2006, S. 474),
zuletzt geandert durch Art. 1 des Gesetzes zur Anderung des Hochschulgesetzes, des Kunsthoch-
schulgesetzes und weiterer Vorschriften vom 31. Januar 2012 (GV. NRW S. 90), hat die Rhei-
nisch-Westféalische Technische Hochschule (RWTH) Aachen die folgende Fachschaftsordnung
erlassen:
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| Vorwort

Die aktuelle und bindende Version der FSO ist als PDF auf der Homepage der FSC oder im Fach-
schaftsbiro einzusehen. Diese entspricht der in den Amtlichen Bekanntmachungen der RWTH
Aachen verdffentlichten Version der FSO.

Alle Sachverhalte, die hier nicht abgehandelt werden, sind direkt der Fachschaftsrahmenordnung
(FSRO) zu entnehmen.

Die Fachschaft ist weiterhin der Meinung, dass das Recht auf Kontrolle und Inkraftsetzen der
Fachschaftsordnung alleine beim Studierendenparlament und der Fachschaft Chemie liegt.

Il Allgemeines

g§1
Begriffsbestimmung und Rechtsstellung

(1) Die Fachschaft Chemie an der RWTH Aachen ist die Vereinigung aller an der RWTH Aachen
in den Fachern Chemie/Diplom, Chemie/Bachelor, Chemie/Master, Chemie/Lehramt, Magis-
ter mit Hauptfach Chemie und zur Promotion im Fach Chemie immatrikulierten Studierenden
unter Beachtung des 8 27 der Satzung der Studierendenschaft.

(2) Die Fachschaft Chemie hat das Recht innerhalb und auf3erhalb der RWTH mit jeder und
jedem zusammenzuarbeiten.

§2
Aufgaben

(1) Die Fachschaft hat folgende Aufgaben:

(a) Sie nimmt die Belange ihrer Mitglieder in Hochschule und Gesellschaft wahr.
(b) Sie vertritt die Interessen ihrer Mitglieder.

(c) Sie wirkt an der Erflillung der Aufgaben der Hochschulen, insbesondere durch Stellung-
nahme zu Hochschul- und Wissenschaftspolitischen Fragen mit.

(d) Sie vertritt die Chemiestudierenden der RWTH auf landes- und bundesweiten sowie in-
ternationalen Tagungen.

(2) Alle Mitglieder wirken bei der Umsetzung dieser Aufgaben mit.
§3
Rechte und Pflichten der Mitglieder
(1) Jedes Mitglied der Fachschaft hat das Recht in den Organen der Fachschaft mitzuwirken.

(2) Jedes Mitglied der Fachschaft hat das Recht an Veranstaltungen der Fachschaft teilzuneh-
men.
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§4
Organe der Fachschaft

Die Organe der Fachschaft sind:

1. Die Fachschaftsvollversammlung (VV) als hochstes, beschlussfassendes Organ,
2. das Fachschaftskollektiv (FSK) als Fachschaftsrat.

§5
Urabstimmung

(1) Eine Urabstimmung unter allen Mitgliedern der Fachschaft findet statt, wenn mindestens 5%
der Mitglieder der Fachschaft diese schriftlich beantragt haben.

(2) Die Urabstimmung ist allgemein, unmittelbar, frei, gleich und geheim.

(3) Die Urabstimmung ist gem. 88 36, 37 Wahlordnung der Studierendenschaft der Rheinisch-
Westfalischen Technischen Hochschule Aachen.

Il Fachschaftsvollversammlung
§6
Aufgaben
(1) Die VV wahlt und entlastet ggf. das Fachschaftskollektiv.
(2) Die VV kann die FSO beschlieRen und andern.
(3) Die VV beschliel3t das Aktionsprogramm fiir das laufende Semester.

(4) Die VV wahlt die Kassenpriferinnen bzw. Kassenpriifer, welche nicht dem FSK angehdren
darfen.

(5) Die VV beschlief3t die grundséatzlichen Angelegenheiten der Fachschaft.
(6) Die VV kontrolliert die Finanzfihrung des Fachschaftskollektivs.
8§87
Zusammenkunft
(1) Die VV tritt mindestens einmal im Semester zusammen.
(2) Istflr die VV ein DIES vorgesehen, so findet die ordentliche VV an diesem Termin statt.

(3) Die FSS hat fur eine VV 21 Tage im Voraus durch Aushang am Schwarzen Brett des FSK
einzuladen.

HERAUSGEGEBEN IM AUFTRAGE DES REKTORS VON DER ABTEILUNG 1.1 DES DEZERNATES 1.0 DER RWTH AACHEN
Templergraben 55, 52056 Aachen | Tel. +49 241 80-99087 | Fax. +49 241 80-92664 | akad@zhv.rwth-aachen.de



NUMMER 2012/113 5/15

(4)

(5)

(1)
(2)

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(1)

Weitere VVen sind einzuberufen, wenn die FSS dies beschliel3t oder 5% aller Fachschafts-
mitglieder nach 8§ 1, Abs. 1 dies schriftich vom Fachschaftskollektiv einfordern. Das Fach-
schaftskollektiv hat fur diese VV binnen 21 Tagen einzuladen. Der Termin fir diese VV liegt
spatestens 28 Tage nach dem Beschluss bzw. dem Antrag vor.

Die aul3erordentlichen Vollversammlungen laufen wie die ordentlichen Vollversammlungen
ab.

§8

Einladung zur Vollversammlung

Die Einladung zur VV muss mindestens 21 Tage vor der VV veroffentlicht sein.
Anderungsantrage zur Fachschaftsordnung miissen 14 Tage vorher veroffentlicht sein.

§9

Ablauf der VV

Die VV wahlt die Wahlleitung. Die Wahlleitung darf weder dem amtierenden noch dem zu-
kunftigen Kollektiv angehoren.

Die Tagesordnung muss mindestens folgende Punkte enthalten:

(a) Eroffnung der Sitzung

(b) Genehmigung der Tagesordnung
(c) Berichte und Anfragen

(d) Wahlen

(e) Antrage

() Verschiedenes

Die VV ist von zwei Personen, von denen mindestens eine nicht dem zukinftigen Kollektiv
angehoren darf, zu protokollieren.

Das Protokoll der VV ist spatestens zwei Wochen nach der VV durch Aushang, mit Fach-
schaftsstempel (FST) beglaubigt, bekanntzumachen. Desweiteren ist dem Kollektiv auch eine
digitale Version verfigbar zu machen.

Die Redeleitung wird von der VV gewahlt. Bis dahin hat die Geschéftsfiihrung kommissarisch
die Redeleitung.

Es wird offen abgestimmt, sofern nicht anders gefordert.
IV Fachschaftskollektiv
8§10

Aufgaben und Rechte des Fachschaftskollektiv

Das FSK vertritt die Fachschaft nach aufRen und fuhrt die Geschéfte.
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(2) Das FSK bestimmt zwei Kassenwartinnen bzw. Kassenwarte, welche auch fur die Geschéfts-
fuhrung nach 8§ 12 FSRO verantwortlich sind.

(3) Das FSK ist fur die Einhaltung der Beschlisse der VV verantwortlich. Es ist bezlglich der
Durchfuihrung der Beschlisse der VV dieser rechenschaftspflichtig.

(4) Das FSK verwaltet die ihm lbertragenen Mittel entsprechend der Aufgabenstellung der
Fachschaft in eigener Verantwortung und ist der VV uber die Verwendung der Mittel rechen-
schaftspflichtig.

(5) Das FSK muss zur VV ordentlich einladen. Es ist ordentlich eingeladen worden, wenn:

e 21 Tage vorher eingeladen wurde.
e 14 Tage vorher die Tagesordnung ausgehangt worden ist.

e Antrage, die auf eine Anderung der FSO zielen, sind in der Tagesordnung bekannt zu
geben.

¢ eine Anklindigung offentlich, am Schwarzen Brett des FSK, gemacht worden ist, wo man
sich in die Wahlliste eintragen kann. Die Liste hangt im Biuro des FSK aus.

811
Wahl des Fachschaftskollektivs

(1) Die Mitglieder des FSK werden mit einfacher Mehrheit auf der ordentlichen VV bis zur nachs-
ten ordentlichen VV gewabhit.

(2) Die Grofe des Fachschaftskollektivs ist auf maximal 30 Personen begrenzt.

(3) Gewahlt werden kann jedes Mitglied der Fachschaft Chemie. Die zur Wahl gestellten Mitglie-
der werden im Folgenden "Bewerber” genannt.

(4) Die Wahl ist geheim und direkt. Es darf sich enthalten werden. Gewahlt ist, wer mehr Ja- als
Nein-Stimmen auf sich vereinigen kann, wobei nicht die Mehrheit der Stimmen Enthaltungen
sein durfen. Absatz 2 bleibt davon unberthrt.

(5) Sollten die Stimmverhaltnisse mindestens zweier Bewerber gleich sein und wirde dies zu

einem VerstolR gegen Absatz 2 fihren, wird eine Stichwahl zwischen diesen Bewerbern aus-
getragen. Gewabhlt ist, wer die meisten Stimmen auf sich vereinigen kann.

V Fachschaftssitzung

8§12
Begriffsbestimmung

Die FSS dient zur Willens- und Beschlussfindung zwischen den VVen.

HERAUSGEGEBEN IM AUFTRAGE DES REKTORS VON DER ABTEILUNG 1.1 DES DEZERNATES 1.0 DER RWTH AACHEN
Templergraben 55, 52056 Aachen | Tel. +49 241 80-99087 | Fax. +49 241 80-92664 | akad@zhv.rwth-aachen.de



NUMMER 2012/113

7/15

§13
Aufgaben

Die FSS hat folgende Aufgaben:

(1)
(2)

(1)

(2)

(1)
(2)

(1)

(2)
(3)

(4)

1. Beschlisse zur Erhaltung des Geschéftsbetriebes nach 810 FSO.
2. Beschlusse und Stellungnahmen zu nicht grundsatzlichen Angelegenheiten.

8§14
Zusammensetzung/Stimmberechtigung
Alle Mitglieder der Fachschaft Chemie diirfen an der FSS teilnehmen.
Stimmberechtigt sind alle Mitglieder des FSK.
§15
Sitzungsperiode

Das FSK tagt einmal in der Woche in den Raumlichkeiten der Fachschaft. Wahrend der vor-
lesungsfreien Zeit kann hiervon abgewichen werden.

Abweichend von Abs. 1 kann eine FSS einberufen werden, wenn sie mindestens zwei Werk-
tage vor ihrem Stattfinden ausgehangen, auf der Homepage der Fachschaft und tber den

Fachschaftsmailverteiler (FSMV), zu dem alle FSK-Mitglieder Zugang haben miissen, ange-
kindigt wurde.

§16
Beschluss und Beschlussfahigkeit
Beschlisse des FSK werden im Konsens gefasst.

Die FSS ist beschlussféahig, wenn mindestens 40% der Mitglieder des FSK anwesend sind.

VI Arbeitsgemeinschaften
§17
Aufgaben und Rechtsstellung

Die AGs dienen zur Bearbeitung und Intensivierung bestimmter Aspekte der Fachschaftsar-
beit.

Sie sind autonom.

Sie durfen auf Mittel und Ressourcen der Fachschaft, vorbehaltlich der Zustimmung des Kol-
lektivs, zurlickgreifen.

Sie werden von der VV oder der FSS gegrindet.
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()
(6)

(1)

)

(1)

(2)
3)

(1)

(2)

Mindestens ein Mitglied jeder AG muss gleichzeitig Mitglied des FSK sein.

Sie sind der VV berichtspflichtig. Dieser Bericht hat auf der VV und fur das Protokoll schrift-
lich vorzuliegen.

VIl Finanzen

8§18
Rechte und Pflichten der Kassenwarte

Die nach § 10 eingesetzten Kassenwartinnen, bzw. Kassenwarte sind fur eine geordnete und
Ubersichtliche Buchfiihrung sowie die Einhaltung der Bestimmungen der Finanzordnung ver-
antwortlich.

Die Kassenwartinnen bzw. Kassenwarte legen auf der VV einen sinnvollen Kassenbericht ab.

§19
Kassenprifung

Zur Kassenprifung gehort:

(a) Die Feststellung des Bestandes in Barkassen und Konten ab der letzten Kassenprifung
als Kassentbernahme,

(b) Feststellung des Ist-Bestandes der Barkassen und Konten,
(c) die Bildung der Differenz zwischen Kassenibernahme und Ist-Bestand,

(d) die Kontrolle aller zu dieser Differenz fihrenden Belege und Beschlisse auf deren Voll-
standigkeit und Vorhandensein,

(e) etwaige Mangel zu notieren,
(f) der VV einen Kassenbericht zu geben.

Der Bericht der Kassenprufer muss schriftlich vorliegen.
Vor der ordentlichen VV muss die Kasse ordnungsgemal3 gepruft werden.
§ 20
Geschaftsordnung zur Fihrung der Finanzen
Die VV erlegt dem FSK eine Geschaftsordnung zur Fihrung der Finanzen (GOFF) auf. Ers-
tes Vorschlagsrecht liegt bei dem FSK. Die GOFF ist eine Anlage der FSO und reguliert die

Finanzangelegenheiten der Fachschaft Chemie.

Naheres regelt die GOFF.
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VIl Schlussbestimmungen

§21
Ordnungsanderungen

Eine Anderung dieser Ordnung darf auf jeder VV beraten und mit einer 2/3 Mehrheit beschlossen
werden. Sie muss in der Einladung zur VV angekiindigt werden und bedarf nach Beschlussfas-
sung der Veroffentlichung in den Amtlichen Bekanntmachungen der RWTH Aachen.

§22
Verdffentlichung und Inkrafttreten

Diese Ordnung ist in den Amtlichen Bekanntmachungen der RWTH Aachen zu veroffentlichen. Sie
tritt am Tag nach ihrer Veroffentlichung in Kraft. Gleichzeitig mit dem Inkrafttreten treten alle bishe-
rigen Ordnungen der Fachschaft Chemie aulRer Kraft.

Ausgefertigt auf Grund der Vollversammlung der Fachschaft Chemie vom 08.05.2012.

Der Rektor
der Rheinisch-Westfalischen
Technischen Hochschule Aachen

Aachen, den 24.10.2012 gez. Schmachtenberg
Univ.-Prof. Dr.-Ing. E. Schmachtenberg
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IX Anlage

Geschaftsordnung zur Fihrung der Finanzen

I. Vorwort
Die Geschéftsordnung zur Fuhrung der Finanzen (GOFF) dient dazu, die Abwicklung der Finanzen
des FSK zu regulieren und fur die Sicherheit der studentischen Gelder zu sorgen. Sie ist als Er-

ganzung zur Finanzordnung der Studierendenschaft der Rheinisch-Westfélischen Technischen
Hochschule Aachen und als Handlungsanweisung fur das Kollektiv anzusehen.

Il. Begriffsbestimmungen und Rechtsstellung
§1
Rechtliche Stellung
Die GOFF ist gemal § 20 FSO Anlage zur FSO und somit fur alle Mitglieder des FSK bindend.
§2
Definitionen

(1) Als Geschaftswoche* wird der Zeitraum zwischen zwei Fachschaftssitzungen (FSS)
bezeichnet.

(2) Als ,Geschaftssemester” wird der Zeitraum zwischen zwei Kassenprifungen nach § 19 FSO
bezeichnet.

(3) Als ,Geschéftskasse" werden diejenigen Geldkassetten bezeichnet, in denen sich das zur
Abwicklung der Verkaufe bendétigte Bargeld befindet, zusammen mit den der Geldkassette
zugeordneten Schlisseln.

(4) Der ,Fachschaftsbunker”, kurz ,Bunker®, ist ein gesicherter Aufbewahrungsort fir das Bar-
geld, das sich nicht in der Geschéftskasse befindet.

lll. Aufgaben der Kassenwarte
§3
Verantwortlichkeit der Kassenwarte
(1) Die Kassenwarte sorgen fur die Einhaltung der GOFF.
(2) Sie haben Zugriff auf alle Kassen, auf samtliche Verkaufsgegenstande und auf den Bunker.

(3) Sie sind berechtigt, nach der internen Kassenpriifung nach Abschnitt IV. GOFF, Bargeld
zwischen den Kassen und dem Bunker zu transferieren. Dies ist schriftlich festzuhalten.
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(4) Sie sind auRerdem dazu verpflichtet, im Sinne des § 19 Abs. 2 HWVO NRW den Bar-
geldbestand im Bunker auf einem niedrigen Niveau zu halten. Daflir missen sie, falls nétig,
wadchentlich Geld aus dem Barbestand auf das Konto einzahlen.

(5) Der Schlissel der Kassenwarte zu den Verkaufsgegenstdnden ist im Bunker aufzube-
wabhren.
§4
Kassenassistenten
(1) Den Kassenwarten werden Kassenassistenten zur Seite gestellt, die

(a) bei der internen Kassenprifung nach Abschnitt IV. GOFF prifberechtigt sind.

(b) keine Zugriffsrechte auf die Geschaftskasse und den Bunker haben. Eine Ausnahme
bildet § 14 Abs. 2.

(2) Die Kassenassistenten werden zusammen mit den Kassenwarten vom FSK aufgestellt.

§5
Berichtspflicht

(1) Die Kassenwarte sind verpflichtet, zu jeder ersten FSS des Kalendermonats, eine Kassen-
aufstellung zu machen, in der Uber Ausgaben, Einnahmen und den Stand des Bargeldes und
des Kontos der Fachschaft Chemie informiert wird. Dabei sind Posten tber 100 € explizit zu
benennen.

(2) Die Kassenwarte sind verpflichtet, das FSK Uber Fehlbetrdge nach der internen Kassen-
prifung nach Abschnitt IV. GOFF bei der auf die Prifung folgenden FSS zu informieren.

(3) Verlangt ein Mitglied der Fachschaft genaue Auskinfte ber Angelegenheiten der Kasse,
muss sie ihm von den Kassenwarten erteilt werden.

IV. Geschaftsabwicklungen

§6
Sicherung der Bargeld- und Warenbesténde

(1) Samtliches Bargeld muss sich entweder im Bunker oder in der Geschéftskasse befinden.

(2) Die Geschéaftskasse, das Verkaufsbuch und jegliche Verkaufsgegenstdnde missen sich in
einem verschlieBbaren Schrank oder drgl. befinden. Die Schliissel dazu missen an einem
nur den Kassenwarten und dem Fachschaftsdienst (FSD) zuganglichen Ort aufbewahrt
werden.

(3) Der FSD der Geschéaftswoche erhalt auf der FSS einen Schlissel. Damit erhalt er Zugriff auf
die Verkaufsgegenstdnde, die Geschaftskasse und das Verkaufsbuch. Der Schlissel ist
unmittelbar nach Ende der Servicezeit in den Bunker zu legen.
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(4) Das Nachmachen eines Schlissels ist nur nach vorherigem Beschluss des FSK gestattet.

§7
Ausgaben

(1) Einzig die Kassenwarte sind berechtigt, Ausgaben zu tatigen und Bestellungen aufzugeben.
Eine Ausnahme dieser alleinigen Berechtigung bildet Absatz 2.

(2) Das FSK kann auf der FSS jemanden beauftragen, bestimmte Ausgaben fir das FSK zu
tatigen oder Bestellungen aufzugeben. Der Beauftragte muss einen Nachweis zur Ausgabe
bzw. Bestellung erbringen.

(3) Tatigt eine Person im Auftrag des FSK eine Ausgabe fir die Fachschaft Chemie mit eigenem
Geld, kann ihm das FSK auf der FSS bei Vorlage der Quittung das Geld erstatten.

§8
Ausgabenbegrenzung

(1) Die Kassenwarte sind berechtigt, Ausgaben bis zu 100 € eigenverantwortlich zu tatigen. Die
Ausgaben sind auf der nachsten FSS zu berichten.

(2) Ausgaben ab 100 € missen vom FSK vorab genehmigt werden.
(3) Ausgenommen von diesen Regelungen sind Verkaufsgiter des FSK.

(4) AGen nach § 17 FSO dirfen Ausgaben bis zu 50 € eigenverantwortlich téatigen. Ansonsten
mussen die Ausgaben gemaf § 8 Absatz 1 und 2 genehmigt werden.

89
Einnahmen durch Verkauf

Einzig der FSD ist berechtigt, wahrend der Servicezeiten Einnahmen durch Verkauf zu erzielen.
Als Servicezeiten gelten die auf der Homepage des FSK sowie durch einen Aushang bekanntge-
gebenen Offnungszeiten.

Anderungen der Offnungszeiten werden durch Aushang und auf der Homepage verdffentlicht.

§ 10
Annahme von Lieferungen

(1) Jedes Mitglied des FSK ist berechtigt, ankommende Lieferungen anzunehmen. Diese
mussen bis zur Inventarisierung verschlossen bleiben.

(2) Der FSD darf wéhrend der Servicezeiten und die Kassenwarte vor der internen
Kassenprifung die Verkaufsgegenstédnde in die dafir vorgesehenen Schranke rdumen.
Dabei sind die Stlickzahlen schriftlich festzuhalten.
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V. Der Fachschaftsdienst

§11
Bestimmung des FSD

Bis zu 4 Mitglieder des FSK werden auf der FSS zum FSD der folgenden Geschéftswoche beauf-
tragt. Mit Ernennung erhalten diese den Schliissel nach § 6 Abs. 3.

§12
Finanzielle Aufgaben des FSD

Der FSD ist fur den Verkauf der vom FSK bereitgestellten Verkaufsgiter zustandig und als einziger
zum Verkauf berechtigt. Er ist nach 8 9 GOFF berechtigt, Geld zur Abwicklung des Verkaufs anzu-
nehmen. Er dbernimmt wahrend der zugeteilten Servicezeit die Aufgaben eines stellvertretenden
Finanzverwalters.

Dem FSD werden hierfiir 100 € in der Verkaufskasse als Wechselgeld zur Verfliigung gestellt. Zum
Ende der Servicezeit hat der FSD den Betrag des eingenommenen Geldes per Briefumschlag,
welcher mit Namen, Datum und Betrag versehen wird, in den Bunker zu werfen, sodass wieder
exakt 100 € in der Verkaufskasse liegen. Sollte es nicht méglich sein, den genauen Betrag von
100 € in der Verkaufskasse zu halten, ist dies entsprechend auf dem Formular fir den FSD sowie
auf dem Briefumschlag zu vermerken.

§13
Dokumentation des Verkaufs
Der FSD ist verpflichtet, Verkauf und Einnahme zu dokumentieren, indem er sie
(1) in das Verkaufsbuch eintragt.

(2) unverzuglich nach Ablauf der Servicezeit in ein dafiir vorgesehenes Quittierungsformular
eintragt. Dieses Formular muss enthalten:

(a) Datum.

(b) Den Kassenstand zu Beginn der Servicezeit.
(c) Die Anderung des Warenbestands.

(d) Den Kassenstand am Ende der Servicezeit.

Dieses Formular ist zu unterschreiben und entsprechend abzuheften. Der FSD hat das
Recht, sich eine Kopie des Formulars anzufertigen.

(3) Die Kassenwarte tberprifen das Formular auf Richtigkeit und tberfiihren das Geld des FSD
in die Barkasse. Dieser Vorgang wird durch Unterschrift auf dem Formular bestatigt. Des
Weiteren prifen die Kassenwarte, ob der Schliissel des FSD im Bunker ist.
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(1)
(2)

(3)
(4)

(1)

(2)

®3)

(1)

(2)

V. Interne Kassenpriufung
8§14
Durchfihrung der internen Kassenprifung

Die Durchfiihrung der internen Kassenprifung obliegt den Kassenwarten.
Sie muss von zwei Personen aus dem Kreis der Kassenwarte oder der Kassenassistenten
durchgefiihrt werden. Dabei muss immer mindestens ein Kassenwart prifen, sofern beide
nicht durch triftige Griinde verhindert sind. In dem Fall miissen sie die Kassenassistenten mit
der Durchfuhrung beauftragen und den Schlissel zum Bunker fir die Zeit zur Verfiigung
stellen.
Die Priifung findet mindestens einmal alle zwei Geschéftswochen statt.
Es findet auRerdem am Ende des Geschaftssemesters eine vollstdndige Kassenprifung vor
der Kassenprufung nach § 19 FSO statt.

§15

Verlauf der internen Kassenprifung

Die Prifenden nehmen unabhangig voneinander den Bestand der Geschaftskasse und der
Verkaufsgegenstande auf.

Die Prufenden dokumentieren die festgestellten Bestande mithilfe eines dafiir vorgesehenen
Formulars. Dieses Formular muss enthalten:

a. Den Kassen- und Warenbestand der Geschaftskasse nach der letzten Prufung.
b. Den Kassen- und Warenbestand der Geschéaftskasse nach dieser Prufung.
c. Die Einnahmen und den Verkauf laut Verkaufsbuch.
d. Vermerke Uber transferiertes Bargeld zwischen Kasse und Bunker.
e. Fehlbetrage und Differenzen im Warenbestand.
Die aufgenommenen Bestande sind mit Unterschrift zu quittieren.
Der zweite Prufer prift auf rechnerische Richtigkeit und bestétigt mit seiner Unterschrift.
8§16
Fehlbetrage und Differenzen

Die Kassenwarte sind verpflichtet, sich mit dem FSD in Verbindung zu setzen, wenn Un-
regelmafigkeiten festgestellt wurden.

Der FSD hatftet fur Fehlbetrage und Verluste.
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(3) Bei nicht ordnungsgemalRer Prifung haften die Prifer fur nicht nachvollziehbare Fehlbetrage
und Verluste.

(4) Bei nicht durchgefuhrter Prifung haften die Kassenwarte flr nicht nachvollziehbare Fehl-
betrage und Verluste.
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