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Ver wal tungs- und Be nut zungs ord nung

für die Hoch schul bi bli othek der Fach hoch schu le Aa chen

vom 15. Februar 2002

in der Fassung der Bekanntmachung der Änderungsordnung

vom 5. Juli 2006

(FH-Mitteilung Nr. 14 / 2006)

§ 1

Recht li che Grund la gen 

Die Hoch schul bi bli othek der Fach hoch schu le

 Aachen ist ge mäß § 30  des Hoch schul ge set zes in 

Ver bin dung mit § 9 Abs. 3 der Grundordnung

eine zen tra le Be triebs ein heit der Fach hoch schu le 

 Aachen, be ste hend aus Be reichs bi bli othe ken und 

Bi bli otheks zen tra le. 

§ 2

Bi bli otheks lei tung 

(1) Die Hoch schul bi bli othek wird von ei ner

haupt amt li chen Lei te rin oder ei nem haupt amt li -

chen Lei ter, die oder der die Be fä hi gung zum hö -

he ren Bi bli otheks dienst be sit zen muss, nach ein -

heit li chen bi bli otheks fach li chen Grund sät zen ge -

lei tet.

(2) Die Lei te rin oder der Lei ter der Hoch schul bi -

bli othek wird vom Rek tor oder von der Rektorin

auf Vor schlag des Se nats be stellt.

(3) Sie oder er ist Fach vor ge setz te oder Fach vor -

ge setz ter al ler Be dien ste ten der Hoch schul bi bli -

othek. Bei der Li te ra tur aus wahl hat sie oder er

die Li te ra tur wün sche der Fach be rei che, zen tra len 

Ein rich tun gen und Be triebs ein hei ten zu be rück -

sich ti gen, so fern kei ne wich ti gen Grün de ent ge -

gen ste hen.

§ 3

Bi bli otheks kom mis si on

(1) Der Se nat der Fach hoch schu le Aa chen bil det

eine Bi bli otheks kom mis si on ge mäß § 13 der

Grund ord nung.

(2) Mit glie der der Bi bli otheks kom mis si on sind: 

– sechs Pro fes so rin nen und Pro fes so ren

– drei Mit ar bei te rin nen und Mit ar bei ter

– drei Stu die ren de

– die Lei te rin oder der Lei ter der Hoch schul bi bli -

othek mit be ra ten der Stim me.

(3) Die Vor sit zen de oder der Vor sit zen de wird

aus dem Kreis der Pro fes so rin nen und Pro fes so -

ren ge wählt.

(4) Die Bi bli otheks kom mis si on be han delt alle Bi -

bli otheks an ge le gen hei ten von grund sätz li cher
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Be deu tung und be rät die zu stän di gen Stel len der

Fach hoch schu le. Sie tagt min de stens ein mal pro

Se mes ter.

§ 4

Auf ga ben und Dienst lei stun gen

der Hoch schul bi bli othek

(1) Die Hoch schul bi bli othek dient in ers ter Li nie

der Leh re, dem Stu di um und der For schung an

der Fach hoch schu le, steht aber im Rah men ih rer

Mög lich kei ten auch Be nut ze rin nen und Be nut -

zern  au ßer halb der Fach hoch schu le mit wis sen -

schaft li chen oder be ruf li chen In ter es sen of fen. 

(2) Sie  er füllt ihre Auf ga ben in Ko ope ra ti on mit

an de ren Bi bli othe ken, bi bli othe ka ri schen und

sons ti gen Ein rich tun gen in ner halb und au ßer halb 

der Hoch schu le.

(3) Als zen tra le Be triebs ein heit für die Me dien-

und In for ma tions ver sor gung er bringt sie fol gen -

de Dienst lei stun gen:

– Be schaf fung, Er schlie ßung und Ver mitt lung

von In for ma tio nen durch ge druc kte und elek -

tro ni sche Me dien so wie Pfle ge des An ge bots,

– Be reit stel lung von Lern- und Ar beits mög lich -

kei ten in phy si scher und elek tro ni scher Form,

– Be ra tung, Un ter stüt zung und Fort bil dung der

Mit glie der und An ge hö ri gen der Fach hoch -

schu le im Um gang mit In for ma tio nen und Me -

dien.

§ 5

Be rech ti gung zur Be nut zung

der Bi blio thek

(1) Zur Be nut zung der Bi blio thek sind ohne wei -

te res be rech tigt: alle Mit glie der und An ge hö ri ge

der Fach hoch schu le, Mit glie der und An ge hö ri ge

an de rer am Ort der Fach hoch schu le be find li chen

For schungs- und Bil dungs ein rich tun gen ge gen

Vor la ge ei nes Aus wei ses, An ge hö ri ge staat li cher, 

kom mu na ler und kirch li cher Dienst stel len ge gen

Vor la ge des Dienst aus wei ses.

(2) An de re na tür li che oder ju ris ti sche Per so nen

kön nen von der Rek to rin oder vom Rek tor auf

schrift li chen An trag hin zu ge las sen wer den. Die

Rek to rin oder der Rek tor kann die Zu stän dig keit

an die Bi bli otheks lei te rin oder den Bi bli otheks lei -

ter de le gie ren. Die Zu las sung wird für ei nen be -

stimm ten Zeit raum er teilt. Ver län ge rung ist

mög lich.

(3) Mit der Be rech ti gung oder Zu las sung zur Be -

nut zung oder dem Be tre ten der Bi blio thek wird

die Be nut zungs ord nung aner kannt.

(4) Jede Be nut ze rin und je der Be nut zer er hält ei -

nen Be nut zer aus weis. Für den Miss brauch des

Aus wei ses haf tet die Be nut ze rin oder der Be nut -

zer. Die bei der An mel dung er ho be nen per so nen -

be zo ge nen Da ten wer den elek tro nisch ge spei -

chert. Die Da ten wer den ent spre chend den gel -

ten den Vor schrif ten der Da ten schutz ge set ze

be han delt.

(5) Än de run gen von An schrif ten sind un ver züg -

lich mit zu tei len.

§ 6

Ge büh ren

(1) Die Be nut zung der Hoch schul bi bli othek ist

grund sätz lich ge büh ren frei. An fal len de Kos ten

(Por to, Ko pier kos ten, Ver si che rung von Fern leih -

ob jek ten u.a.) sind zu er stat ten.

(2) Im übri gen gel ten die ein schlä gi gen kos ten -

recht li chen Be stim mun gen des Lan des Nord -

rhein- West fa len in der je weils gül ti gen Fas sung.

§ 7

Öff nungs zei ten

Die Öff nungs zei ten wer den von der Lei te rin oder

vom Lei ter der Hoch schul bi bli othek im Ein ver -

neh men mit der Bi bli otheks kom mis si on fest ge -

legt und durch An schlag be kannt ge ge ben.

§ 8

Ver hal ten in den

Bi bli otheks räu men

(1) In al len der Be nut zung die nen den Räu men

der Bi blio thek, ins be son de re in den Le se sä len, ist 

im ge mein sa men In ter es se al ler Be nut ze rin nen

und Be nut zer Ruhe zu be wah ren.

(2) Rau chen, Es sen und Trin ken in den Bi bli -

otheks räu men sind nicht ge stat tet.
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(3) Beim Ver las sen der Bi bli otheks räu me ist dem

Bi bli othek sper so nal auf Ver lan gen Ein blick in Ak -

ten map pen, Hand ta schen u. ä. zu ge wäh ren.

(4) Für die Be nut zung der öf fent lich auf ge stell ten 

PCs gel ten die in der An la ge auf ge führ ten “Be -

nut zungs hin wei se für EDV-Arbeitsplätze in der

Hoch schul bi bli othek der Fach hoch schu le Aa -

chen”. Sie sind Be stand teil der Ver wal tungs- und

Be nut zungs ord nung.

§ 9

Be nut zung in ner halb und

außer halb der Bi blio thek

(1) Jede Be nut ze rin und je der Be nut zer darf alle

Me dien ein se hen und mit an den Ar beits platz in

der Bi blio thek neh men. Die Rück ord nung ge -

schieht durch das Bi bli othek sper so nal.

(2) Mit Aus nah me der un ter Zif fer 3 ge nann ten

Li te ra tur grup pen ste hen alle Me dien auch zur Be -

nut zung au ßer halb der Bi blio thek zur Ver fü gung.

(3) Von der Be nut zung au ßer halb der Bi blio thek

aus ge nom men sind un ge bun de ne Zeit schrif ten -

hef te, die von der Bi bli otheks kom mis si on als be -

son ders wert voll de kla rier ten Bü cher, die per sön -

li chen Hand ap pa ra te, All ge mein bi blio gra phien,

Le xi ka, Nach schla ge wer ke so wie Lo se blatt aus -

ga ben. Da rü ber hin aus kann der Ge brauch viel

ver lang ter Wer ke vor über ge hend auf die Be nut -

zung in ner halb der Bi blio thek be schränkt wer -

den, um sie ei nem grö ße ren Be nut zer kreis zu -

gäng lich zu ma chen.

(4) Für die Be nut zung au ßer halb der Bi blio thek

sind die Me dien zur Aus lei he zu ver bu chen. Es ist

nicht ge stat tet, Me dien ohne Ver bu chung aus der 

Bi blio thek mit zu neh men, auf den Na men ei ner

oder ei nes an de ren zu ent lei hen oder an Drit te

wei ter zu ge ben.

(5) Ver lie he ne Wer ke kön nen vor ge merkt wer -

den. So bald das ge wünsch te Werk be reit liegt,

wird die Vor be stel le rin oder der Vor be stel ler be -

nach rich tigt.

§ 10

Leih frist

(1) Die Leih frist für die Me dien be trägt 4 Wo chen. 

Für viel ge brauch te Wer ke kann die Bi blio thek

eine kür ze re Leih frist fest set zen.

(2) Für Zeit schrif ten gilt eine Leih frist von 2 Wo -

chen, so fern sie nicht über haupt von der Ent lei -

hung aus ge schlos sen sind. (§ 9 Abs.3).

(3) Die Leih frist kann ver län gert wer den, wenn

das Me di um nicht an der wei tig ver langt wird. Die

Ver län ge rung ist vor Ab lauf der Leih frist zu be an -

tra gen. Die Bi blio thek kann nach mehr fa cher

Ver län ge rung die Vor la ge des Me di ums ver lan -

gen. Me dien, de ren Leih frist ver län gert wur de,

sind nach Auf for de rung durch die Bi blio thek zu -

rück zu ge ben, wenn sie von ei nem an de ren Be -

nut zer be nö tigt wer den.

§ 11

Per sön li che Hand ap pa ra te und

La bor ap pa ra te

(1) Der per sön li che Hand ap pa rat von haupt amt -

lich Leh ren den und wis sen schaft li chen Mit ar bei -

te rin nen und Mit ar bei tern so wie Lehr kräf ten für

be son de re Aufgaben kann bis zu 100 Me dien um -

fas sen. Eine zeit li che Be gren zung der Aus lei he in

sol che Hand apparate fin det nicht statt.

(2) Die per sön li chen Hand ap pa ra te blei ben Ei -

gen tum des Lan des Nord rhein-Westfalen, sind

da her Be stand teil der Hoch schul bi bli othek und in

de ren Ka ta lo gen ver zeich net.  

(3) Me dien aus per sön li chen Hand ap pa ra ten von

Pro fes so rin nen und Pro fes so ren, wissensschaft -

lichen Mit ar bei te rin nen und Mit ar bei tern so wie

Lehr kräf ten für be son de re Auf ga ben müs sen

auch an de ren Nut zern der Hoch schul bi bli othek

zur Ver fü gung ste hen. Be steht für ein Me di um

aus ei nem Hand ap pa rat ein Aus leih wunsch, so

wird die In ha be rin oder der In ha ber des be tref -

fen den Hand ap pa ra tes von der Bi bli otheks ver -

wal tung be nach rich tigt und ist ver pflich tet, das

Me di um in ner halb von 10 Ta gen der Bi blio thek

zu rüc kzu ge ben. Die ses wird dann der Be nut ze rin

oder dem Be nut zer, die oder der es an ge for dert

hat, mit ei ner Leih frist von ma xi mal 4 Wo chen

aus ge lie hen. Nach Rüc kga be des Me di ums hat

die In ha be rin oder der In ha ber des Hand ap pa ra -

tes in ner halb ei ner Frist von 4 Wo chen die Mög -

lich keit, das Me di um wie der für sei nen Hand ap -

pa rat an zu for dern. Kommt die In ha be rin oder der 

In ha ber des Hand ap pa ra tes der Rüc kga be frist

nicht in ner halb von 10 Ta gen nach, so gilt für die

Ter min über schrei tung die Re ge lung nach § 6 die -

ser Ver wal tungs- und Be nut zungs ord nung.

(4) Aus ge nom men von die ser Re ge lung sind

Stan dard wer ke, Ta bel len bü cher, Nach schla ge -

wer ke etc., die In ha be rin nen oder In ha ber  ei nes

Hand ap pa ra tes für ihre Lehr- und For schungs -

auf ga ben stän dig be nö ti gen. Wird ein in die se
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Ka te go rie fal len des Werk von der Hoch schul bi bli -

othek für eine an de re be rech tig te Be nut ze rin

oder ei nen an de ren be rech tig ten Be nut zer an ge -

for dert, so ist die In ha be rin oder der In ha ber des

Hand ap pa ra tes ver pflich tet, die ses Me di um in -

ner halb ei ner Frist von 10 Ta gen der an for dern -

den Be nut ze rin oder dem an for dern den Be nut zer

zur Ein sicht zur Ver fü gung zu stel len.

(5) Ne ben dem per sön li chen Hand ap pa rat be -

steht die Mög lich keit, Me dien in ei nen La bor ap -

pa rat oder eine ver gleich ba re Ein rich tung zu ent -

lei hen. Ein La bor ap pa rat ist ein Son der stand ort

von Li te ra tur, die meh re ren Pro fes so rin nen und

Pro fes so ren, wis sen schaft li chen Mit ar bei te rin nen 

und Mit ar bei tern, Lehr kräf ten für be son de re Auf -

ga ben und Stu die ren den stän dig zu gäng lich sein

muss. Eine per sön li che Haf tung ein zel ner Be nut -

ze rin nen oder Be nut zer ent fällt. Für die Ein seh -

bar keit der Me dien gilt die glei che Re ge lung wie

für Stan dard wer ke, Ta bel len bü cher und Nach -

schla ge wer ke der per sön li chen Hand ap pa ra te.

Ein La bor ap pa rat kann bis zu 100 Me dien um fas -

sen und muss bei der Bi bli otheks ver wal tung un -

ter An ga be ei nes La bor ap pa rat na mens (z.B. La -

bor ap pa rat “Bau or ga ni sa ti on”) und des Na mens

der La bor lei te rin oder des La bor lei ters an ge mel -

det sein.

§ 12

Haf tung

(1) Die Bi blio thek haf tet nicht für den Ver lust

bzw. die Be schä di gung von Ge gen stän den, die

eine Be nut ze rin oder ein Be nut zer mit ge bracht

oder in den Räu men der Bi blio thek ab ge legt hat.

(2) Für ver lo ren ge gan ge ne, be schä dig te oder

nicht zu rüc kge ge be ne Me dien ist die Be nut ze rin

oder der Be nut zer er satz pflich tig. Art und Höhe

des Er sat zes re gelt § 6 die ser Ver wal tungs- und

Be nut zungs ord nung.

(3) Eine Haf tung für  Schä den tritt nur bei grob

fahr läs si gem oder vor sätz li chem Han deln von

Biblio theks personal ein. Bei un rich ti ger, un ter -

blie be ner oder zeit lich ver zö ger ter Bi bli otheks -

dienst lei stung ist eine Haf tung für Fol ge schä den

aus ge schlos sen. 

§ 13

Re vi si on

Zu Re vi sions zwe cken kann die Bi blio thek vor -

über ge hend ge schlos sen und der ge sam te ver lie -

he ne Be stand zu rück ge for dert wer den.

Aus ge nom men hier von sind die per sön li chen

Hand ap pa ra te, für die min de stens alle 2 Jah re

eine ge son der te Re vi si on durch ge führt wird.

§ 14

Aus schluss von der Be nut zung

(1) Wer ge gen die Be nut zungs ord nung ver stößt,

kann durch die Rek to rin oder den Rek tor auf be -

grün de ten An trag der Lei te rin oder des Lei ters

der Bi blio thek zeit wei se oder dau ernd von der

Be nut zung der Bi blio thek aus ge schlos sen wer -

den. Alle aus der Be nut zungs ord nung er wach se -

nen Ver pflich tun gen blei ben auch nach dem Aus -

schluss be ste hen.

(2) Ge gen den Aus schluss kann im Rah men der

Vor schrif ten der Ver wal tungs ge richts ord nung

Wi der spruch ein ge legt wer den.

§ 15

Been di gung des

Be nut zungs ver hält nis ses

Das Be nut zungs ver hält nis en digt mit Aus schei -

den der Be nut ze rin oder des Be nut zers aus der

Fach hoch schu le, im Fal le fach hoch schul frem der

Be nut ze rin nen oder Be nut zer mit Ab lauf der Zu -

las sungs frist.

§ 16

Aus schluss von Ver pflich tun gen

Alle Mit glie der und An ge hö ri gen ha ben vor Aus -

schei den aus der Fach hoch schu le nach zu wei sen,

dass sie kei ne Ver pflich tun gen ge gen über der

Hoch schul bi bli othek ha ben. Für die Ab tei lung Jü -

lich gilt Ent spre chen des in Be zug auf die Zen tral -

bi bli othek des For schungs zen trums Jü lich.

§ 17

Ge richts stand

Für Kla gen aus dem Be nut zungs ver hält nis ist der

Ge richts stand Aa chen.
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§ 18

In kraft tre ten*

Die se Ver wal tungs- und Be nut zungs ord nung tritt 

am Tage nach ih rer Ver öf fent li chung im Ver kün -

dungs blatt der Fach hoch schu le Aa chen

(FH-Mitteilungen) in Kraft. Gleich zei tig tritt die

Be nut zungs ord nung für die Fach hoch schul bi bli -

othek Aa chen vom 15.10.1994 (FH-Mitteilungen

Nr. 4/94) au ßer Kraft.
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* Die Vorschrift betrifft das In-Kraft-Treten der Verwaltungs- und Benutzungsordnung in der ursprünglichen Fassung

vom 15.02.2002 (FH-Mitteilung Nr. 2 / 2002). Der Zeitpunkt des In-Kraft-Tretens der Änderungen ergibt sich aus der

in der vorangestellten Bekanntmachung bezeichneten Änderungsordnung. Die Bekanntmachung enthält die vom

05.07.2006 an geltende Fassung der Verwaltungs- und Benutzungsordnung.



Anlage

Be nut zungs hin wei se

für EDV-Arbeitsplätze in der Hoch schul bi bli othek

der Fach hoch schu le Aa chen

Die Hoch schul bi bli othek der Fach hoch schu le Aa chen bie tet Ih nen die Mög lich keit, an den öf fent lich auf -

ge stell ten PC´s Re cher chen im Rah men des Stu di ums, der Leh re und For schung durch zu füh ren.

Sie ver pflich ten sich, 

– die Netz ord nung der Fach hoch schu le Aa chen mit Aus füh rungs be stim mun gen in der je weils gül ti gen

Fas sung an zu er ken nen,

– die ge setz li chen Re ge lun gen des Straf- und Ju gend schutz ge set zes zu be ach ten und an den EDV-Ar -

beits plät zen ge setz wid ri ge In for ma tio nen we der zu nut zen noch zu ver brei ten,

– kei ne Da tei en und Pro gram me der Bi blio thek oder Drit ter zu ma ni pu lie ren,

– kei ne ge schütz ten Da ten zu nut zen,

– die Kos ten für die Be sei ti gung von Schä den, die durch Ihre Be nut zung an den Ge rä ten und Me dien der

Bi blio thek ent ste hen, zu über neh men,

– bei Wei ter ga be Ih rer Zu gangs be rech ti gun gen an Drit te alle da durch ent ste hen den Scha dens kos ten zu

über neh men.  

Wir haf ten nicht für 

– Fol gen von Ver let zun gen des Ur he ber rechts,

– Fol gen von Ver trags ver pflich tun gen zwi schen Ih nen und In ter net dienst leis tern,

– Schä den, die Ih nen auf Grund von feh ler haf ten In hal ten der von Ih nen be nutz ten Me dien ent ste hen,

– Schä den, die Ih nen durch die Nut zung der Bi bli otheks ar beits plät ze und der dort an ge bo te nen Me dien

oder an Da tei en oder Me dien trä gern ent ste hen,

– Schä den, die Ih nen durch Da ten miss brauch Drit ter auf Grund des un zu rei chen den Da ten schut zes im

In ter net ent ste hen. 

Die Bi blio thek schließt Ge währ lei stun gen aus, die sich be zie hen auf 

– die Funk tions fä hig keit der von ihr be reit ge stell ten Hard- und Soft wa re und 

– die Ver füg bar keit der von ihr an die sen Ar beits plät zen zu gäng li chen In for ma tio nen und Me dien. 

Wir ma chen Sie da rauf auf merk sam, dass ins be son de re im In ter net Da ten un ge si chert über -

mit telt wer den. Be den ken Sie dies, wenn Sie Dien ste nut zen wol len, bei de nen per sön li che

Da ten, Kre dit kar ten in for ma tio nen oder Pass wör ter ab ge fragt wer den.

Es ist nicht ge stat tet, 

– Än de run gen in den Ar beits platz- und den Netz kon fi gu ra tio nen durch zu füh ren,

– tech ni sche Stö run gen selb stän dig zu be he ben,

– Pro gram me von mit ge brach ten Da ten trä gern oder aus dem Netz an den Ar beits plät zen zu in stal lie ren,

– ei ge ne Da ten trä ger an den Ge rä ten zu nut zen. 

Den An wei sun gen des Bi bli othek sper so nals ist Fol ge zu leis ten.
Bei Zu wi der hand lung be hal ten wir uns die Mög lich keit vor, 

Sie von der Be nut zung der PC´s aus zu schlie ßen!
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