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Verwaltungs- und Benutzungsordnung

flr die Hochschulbibliothek der Fachhochschule Aachen
vom 15. Februar 2002
in der Fassung der Bekanntmachung der Anderungsordnung
vom 5. Juli 2006
(FH-Mitteilung Nr. 14 / 2006)

§1
Rechtliche Grundlagen

Die Hochschulbibliothek der Fachhochschule
Aachen ist gemaB § 30 des Hochschulgesetzes in
Verbindung mit § 9 Abs. 3 der Grundordnung
eine zentrale Betriebseinheit der Fachhochschule
Aachen, bestehend aus Bereichsbibliotheken und
Bibliothekszentrale.
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§2
Bibliotheksleitung

(1) Die Hochschulbibliothek wird von einer
hauptamtlichen Leiterin oder einem hauptamtli-
chen Leiter, die oder der die Befahigung zum ho-
heren Bibliotheksdienst besitzen muss, nach ein-
heitlichen bibliotheksfachlichen Grundsatzen ge-
leitet.

(2) Die Leiterin oder der Leiter der Hochschulbi-
bliothek wird vom Rektor oder von der Rektorin
auf Vorschlag des Senats bestellt.

(3) Sie oder er ist Fachvorgesetzte oder Fachvor-
gesetzter aller Bediensteten der Hochschulbibli-
othek. Bei der Literaturauswahl hat sie oder er
die Literaturwlinsche der Fachbereiche, zentralen
Einrichtungen und Betriebseinheiten zu bertck-
sichtigen, sofern keine wichtigen Griinde entge-
genstehen.

§3

Bibliothekskommission

(1) Der Senat der Fachhochschule Aachen bildet
eine Bibliothekskommission gemaB § 13 der
Grundordnung.

(2) Mitglieder der Bibliothekskommission sind:
- sechs Professorinnen und Professoren

- drei Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

- drei Studierende

— die Leiterin oder der Leiter der Hochschulbibli-
othek mit beratender Stimme.

(3) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende wird
aus dem Kreis der Professorinnen und Professo-
ren gewahlt.

(4) Die Bibliothekskommission behandelt alle Bi-
bliotheksangelegenheiten von grundsatzlicher
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Bedeutung und berdt die zustandigen Stellen der
Fachhochschule. Sie tagt mindestens einmal pro
Semester.

8§4

Aufgaben und Dienstleistungen
der Hochschulbibliothek

(1) Die Hochschulbibliothek dient in erster Linie
der Lehre, dem Studium und der Forschung an
der Fachhochschule, steht aber im Rahmen ihrer
Mdglichkeiten auch Benutzerinnen und Benut-
zern auBerhalb der Fachhochschule mit wissen-
schaftlichen oder beruflichen Interessen offen.

(2) Sie erflllt ihre Aufgaben in Kooperation mit
anderen Bibliotheken, bibliothekarischen und
sonstigen Einrichtungen innerhalb und auBerhalb
der Hochschule.

(3) Als zentrale Betriebseinheit fir die Medien-
und Informationsversorgung erbringt sie folgen-
de Dienstleistungen:

- Beschaffung, ErschlieBung und Vermittlung
von Informationen durch gedruckte und elek-
tronische Medien sowie Pflege des Angebots,

- Bereitstellung von Lern- und Arbeitsmdglich-
keiten in physischer und elektronischer Form,

- Beratung, Unterstlitzung und Fortbildung der
Mitglieder und Angehdrigen der Fachhoch-
schule im Umgang mit Informationen und Me-
dien.

§5

Berechtigung zur Benutzung
der Bibliothek

(1) Zur Benutzung der Bibliothek sind ohne wei-
teres berechtigt: alle Mitglieder und Angehdrige
der Fachhochschule, Mitglieder und Angehdérige
anderer am Ort der Fachhochschule befindlichen
Forschungs- und Bildungseinrichtungen gegen
Vorlage eines Ausweises, Angehdrige staatlicher,
kommunaler und kirchlicher Dienststellen gegen
Vorlage des Dienstausweises.

(2) Andere natlrliche oder juristische Personen
kdénnen von der Rektorin oder vom Rektor auf
schriftlichen Antrag hin zugelassen werden. Die
Rektorin oder der Rektor kann die Zustandigkeit
an die Bibliotheksleiterin oder den Bibliothekslei-
ter delegieren. Die Zulassung wird flr einen be-

stimmten Zeitraum erteilt. Verlangerung ist
moglich.

(3) Mit der Berechtigung oder Zulassung zur Be-
nutzung oder dem Betreten der Bibliothek wird
die Benutzungsordnung anerkannt.

(4) Jede Benutzerin und jeder Benutzer erhalt ei-
nen Benutzerausweis. Fir den Missbrauch des
Ausweises haftet die Benutzerin oder der Benut-
zer. Die bei der Anmeldung erhobenen personen-
bezogenen Daten werden elektronisch gespei-
chert. Die Daten werden entsprechend den gel-
tenden Vorschriften der Datenschutzgesetze
behandelt.

(5) Anderungen von Anschriften sind unverziig-
lich mitzuteilen.

§6

Gebiihren

(1) Die Benutzung der Hochschulbibliothek ist
grundsatzlich geblhrenfrei. Anfallende Kosten
(Porto, Kopierkosten, Versicherung von Fernleih-
objekten u.a.) sind zu erstatten.

(2) Im Ubrigen gelten die einschlagigen kosten-
rechtlichen Bestimmungen des Landes Nord-
rhein- Westfalen in der jeweils giltigen Fassung.

§7

Offnungszeiten

Die Offnungszeiten werden von der Leiterin oder
vom Leiter der Hochschulbibliothek im Einver-
nehmen mit der Bibliothekskommission festge-
legt und durch Anschlag bekanntgegeben.

§8

Verhalten in den
Bibliotheksraumen

(1) In allen der Benutzung dienenden Raumen
der Bibliothek, insbesondere in den Lesesdlen, ist
im gemeinsamen Interesse aller Benutzerinnen
und Benutzer Ruhe zu bewahren.

(2) Rauchen, Essen und Trinken in den Bibli-
otheksraumen sind nicht gestattet.
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(3) Beim Verlassen der Bibliotheksraume ist dem
Bibliothekspersonal auf Verlangen Einblick in Ak-
tenmappen, Handtaschen u. a. zu gewahren.

(4) Fur die Benutzung der 6ffentlich aufgestellten
PCs gelten die in der Anlage aufgefiihrten “Be-
nutzungshinweise flir EDV-Arbeitsplatze in der
Hochschulbibliothek der Fachhochschule Aa-
chen”. Sie sind Bestandteil der Verwaltungs- und
Benutzungsordnung.

§9

Benutzung innerhalb und
auBerhalb der Bibliothek

(1) Jede Benutzerin und jeder Benutzer darf alle
Medien einsehen und mit an den Arbeitsplatz in
der Bibliothek nehmen. Die Rickordnung ge-
schieht durch das Bibliothekspersonal.

(2) Mit Ausnahme der unter Ziffer 3 genannten
Literaturgruppen stehen alle Medien auch zur Be-
nutzung auBerhalb der Bibliothek zur Verfligung.

(3) Von der Benutzung auBerhalb der Bibliothek
ausgenommen sind ungebundene Zeitschriften-
hefte, die von der Bibliothekskommission als be-
sonders wertvoll deklarierten Biicher, die persén-
lichen Handapparate, Allgemeinbibliographien,
Lexika, Nachschlagewerke sowie Loseblattaus-
gaben. Dariber hinaus kann der Gebrauch viel
verlangter Werke voribergehend auf die Benut-
zung innerhalb der Bibliothek beschrankt wer-
den, um sie einem groBeren Benutzerkreis zu-
ganglich zu machen.

(4) Fur die Benutzung auBerhalb der Bibliothek
sind die Medien zur Ausleihe zu verbuchen. Es ist
nicht gestattet, Medien ohne Verbuchung aus der
Bibliothek mitzunehmen, auf den Namen einer
oder eines anderen zu entleihen oder an Dritte
weiterzugeben.

(5) Verliehene Werke kénnen vorgemerkt wer-
den. Sobald das gewtlinschte Werk bereitliegt,
wird die Vorbestellerin oder der Vorbesteller be-
nachrichtigt.

§10
Leihfrist
(1) Die Leihfrist flir die Medien betragt 4 Wochen.

Fir vielgebrauchte Werke kann die Bibliothek
eine kirzere Leihfrist festsetzen.

(2) Flr Zeitschriften gilt eine Leihfrist von 2 Wo-
chen, sofern sie nicht Uberhaupt von der Entlei-
hung ausgeschlossen sind. (§ 9 Abs.3).

(3) Die Leihfrist kann verlangert werden, wenn
das Medium nicht anderweitig verlangt wird. Die
Verlangerung ist vor Ablauf der Leihfrist zu bean-
tragen. Die Bibliothek kann nach mehrfacher
Verlangerung die Vorlage des Mediums verlan-
gen. Medien, deren Leihfrist verlangert wurde,
sind nach Aufforderung durch die Bibliothek zu-
riickzugeben, wenn sie von einem anderen Be-
nutzer bendtigt werden.

§ 11

Personliche Handapparate und
Laborapparate

(1) Der personliche Handapparat von hauptamt-
lich Lehrenden und wissenschaftlichen Mitarbei-
terinnen und Mitarbeitern sowie Lehrkraften fir
besondere Aufgaben kann bis zu 100 Medien um-
fassen. Eine zeitliche Begrenzung der Ausleihe in
solche Handapparate findet nicht statt.

(2) Die persénlichen Handapparate bleiben Ei-
gentum des Landes Nordrhein-Westfalen, sind
daher Bestandteil der Hochschulbibliothek und in
deren Katalogen verzeichnet.

(3) Medien aus personlichen Handapparaten von
Professorinnen und Professoren, wissensschaft-
lichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie
Lehrkraften fir besondere Aufgaben missen
auch anderen Nutzern der Hochschulbibliothek
zur Verfligung stehen. Besteht fiir ein Medium
aus einem Handapparat ein Ausleihwunsch, so
wird die Inhaberin oder der Inhaber des betref-
fenden Handapparates von der Bibliotheksver-
waltung benachrichtigt und ist verpflichtet, das
Medium innerhalb von 10 Tagen der Bibliothek
zuriickzugeben. Dieses wird dann der Benutzerin
oder dem Benutzer, die oder der es angefordert
hat, mit einer Leihfrist von maximal 4 Wochen
ausgeliehen. Nach Rickgabe des Mediums hat
die Inhaberin oder der Inhaber des Handappara-
tes innerhalb einer Frist von 4 Wochen die Mog-
lichkeit, das Medium wieder fir seinen Handap-
parat anzufordern. Kommt die Inhaberin oder der
Inhaber des Handapparates der Rlckgabefrist
nicht innerhalb von 10 Tagen nach, so gilt fir die
Termindberschreitung die Regelung nach § 6 die-
ser Verwaltungs- und Benutzungsordnung.

(4) Ausgenommen von dieser Regelung sind
Standardwerke, Tabellenbicher, Nachschlage-
werke etc., die Inhaberinnen oder Inhaber eines
Handapparates fir ihre Lehr- und Forschungs-
aufgaben standig benétigen. Wird ein in diese
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Kategorie fallendes Werk von der Hochschulbibli-
othek flir eine andere berechtigte Benutzerin
oder einen anderen berechtigten Benutzer ange-
fordert, so ist die Inhaberin oder der Inhaber des
Handapparates verpflichtet, dieses Medium in-
nerhalb einer Frist von 10 Tagen der anfordern-
den Benutzerin oder dem anfordernden Benutzer
zur Einsicht zur Verfligung zu stellen.

(5) Neben dem persénlichen Handapparat be-
steht die Moglichkeit, Medien in einen Laborap-
parat oder eine vergleichbare Einrichtung zu ent-
leihen. Ein Laborapparat ist ein Sonderstandort
von Literatur, die mehreren Professorinnen und
Professoren, wissenschaftlichen Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern, Lehrkraften fir besondere Auf-
gaben und Studierenden standig zuganglich sein
muss. Eine personliche Haftung einzelner Benut-
zerinnen oder Benutzer entfallt. Fir die Einseh-
barkeit der Medien gilt die gleiche Regelung wie
fir Standardwerke, Tabellenblicher und Nach-
schlagewerke der persodnlichen Handapparate.
Ein Laborapparat kann bis zu 100 Medien umfas-
sen und muss bei der Bibliotheksverwaltung un-
ter Angabe eines Laborapparatnamens (z.B. La-
borapparat “Bauorganisation”) und des Namens
der Laborleiterin oder des Laborleiters angemel-
det sein.

§12
Haftung

(1) Die Bibliothek haftet nicht fir den Verlust
bzw. die Beschadigung von Gegenstanden, die
eine Benutzerin oder ein Benutzer mitgebracht
oder in den Raumen der Bibliothek abgelegt hat.

(2) Fur verlorengegangene, beschadigte oder
nicht zurtickgegebene Medien ist die Benutzerin
oder der Benutzer ersatzpflichtig. Art und Hohe
des Ersatzes regelt § 6 dieser Verwaltungs- und
Benutzungsordnung.

(3) Eine Haftung fiir Schaden tritt nur bei grob
fahrlassigem oder vorsatzlichem Handeln von
Bibliothekspersonal ein. Bei unrichtiger, unter-
bliebener oder zeitlich verzégerter Bibliotheks-
dienstleistung ist eine Haftung flr Folgeschaden
ausgeschlossen.

§ 13

Revision

Zu Revisionszwecken kann die Bibliothek vor-
Ubergehend geschlossen und der gesamte verlie-

hene Bestand zurickgefordert werden.
Ausgenommen hiervon sind die persdnlichen
Handapparate, fir die mindestens alle 2 Jahre
eine gesonderte Revision durchgefihrt wird.

§ 14

Ausschluss von der Benutzung

(1) Wer gegen die Benutzungsordnung verstofBt,
kann durch die Rektorin oder den Rektor auf be-
grindeten Antrag der Leiterin oder des Leiters
der Bibliothek zeitweise oder dauernd von der
Benutzung der Bibliothek ausgeschlossen wer-
den. Alle aus der Benutzungsordnung erwachse-
nen Verpflichtungen bleiben auch nach dem Aus-
schluss bestehen.

(2) Gegen den Ausschluss kann im Rahmen der
Vorschriften der Verwaltungsgerichtsordnung
Widerspruch eingelegt werden.

§ 15

Beendigung des
Benutzungsverhdltnisses

Das Benutzungsverhdltnis endigt mit Ausschei-
den der Benutzerin oder des Benutzers aus der
Fachhochschule, im Falle fachhochschulfremder
Benutzerinnen oder Benutzer mit Ablauf der Zu-
lassungsfrist.

§ 16

Ausschluss von Verpflichtungen

Alle Mitglieder und Angehdérigen haben vor Aus-
scheiden aus der Fachhochschule nachzuweisen,
dass sie keine Verpflichtungen gegeniber der
Hochschulbibliothek haben. Fiir die Abteilung Ju-
lich gilt Entsprechendes in Bezug auf die Zentral-
bibliothek des Forschungszentrums Jlich.

§17

Gerichtsstand

Fir Klagen aus dem Benutzungsverhaltnis ist der
Gerichtsstand Aachen.
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§ 18

Inkrafttreten*

Diese Verwaltungs- und Benutzungsordnung tritt
am Tage nach ihrer Veroffentlichung im Verkin-
dungsblatt der Fachhochschule Aachen
(FH-Mitteilungen) in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Benutzungsordnung fir die Fachhochschulbibli-
othek Aachen vom 15.10.1994 (FH-Mitteilungen
Nr. 4/94) auBer Kraft.

*  Die Vorschrift betrifft das In-Kraft-Treten der Verwaltungs- und Benutzungsordnung in der urspriinglichen Fassung
vom 15.02.2002 (FH-Mitteilung Nr. 2 / 2002). Der Zeitpunkt des In-Kraft-Tretens der Anderungen ergibt sich aus der
in der vorangestellten Bekanntmachung bezeichneten Anderungsordnung. Die Bekanntmachung enthalt die vom
05.07.2006 an geltende Fassung der Verwaltungs- und Benutzungsordnung.
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Anlage

Benutzungshinweise

fir EDV-Arbeitsplatze in der Hochschulbibliothek
der Fachhochschule Aachen

Die Hochschulbibliothek der Fachhochschule Aachen bietet Ihnen die Méglichkeit, an den &ffentlich auf-
gestellten PC’s Recherchen im Rahmen des Studiums, der Lehre und Forschung durchzufiihren.

Sie verpflichten sich,

- die Netzordnung der Fachhochschule Aachen mit Ausfiihrungsbestimmungen in der jeweils gultigen
Fassung anzuerkennen,

- die gesetzlichen Regelungen des Straf- und Jugendschutzgesetzes zu beachten und an den EDV-Ar-
beitsplatzen gesetzwidrige Informationen weder zu nutzen noch zu verbreiten,

- keine Dateien und Programme der Bibliothek oder Dritter zu manipulieren,
- keine geschitzten Daten zu nutzen,

- die Kosten flir die Beseitigung von Schaden, die durch Ihre Benutzung an den Geraten und Medien der
Bibliothek entstehen, zu ibernehmen,

- bei Weitergabe Ihrer Zugangsberechtigungen an Dritte alle dadurch entstehenden Schadenskosten zu
Ubernehmen.

Wir haften nicht far

- Folgen von Verletzungen des Urheberrechts,

- Folgen von Vertragsverpflichtungen zwischen Ihnen und Internetdienstleistern,

— Schaden, die Ihnen auf Grund von fehlerhaften Inhalten der von IThnen benutzten Medien entstehen,

- Schaden, die Ihnen durch die Nutzung der Bibliotheksarbeitsplatze und der dort angebotenen Medien
oder an Dateien oder Medientragern entstehen,

- Schaden, die Thnen durch Datenmissbrauch Dritter auf Grund des unzureichenden Datenschutzes im
Internet entstehen.

Die Bibliothek schlieBt Gewahrleistungen aus, die sich beziehen auf
- die Funktionsfahigkeit der von ihr bereitgestellten Hard- und Software und
- die Verflgbarkeit der von ihr an diesen Arbeitsplatzen zuganglichen Informationen und Medien.

Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass insbesondere im Internet Daten ungesichert iiber-
mittelt werden. Bedenken Sie dies, wenn Sie Dienste nutzen wollen, bei denen persoénliche
Daten, Kreditkarteninformationen oder Passworter abgefragt werden.

Es ist nicht gestattet,

- Anderungen in den Arbeitsplatz- und den Netzkonfigurationen durchzufithren,

technische Stoérungen selbstandig zu beheben,

Programme von mitgebrachten Datentragern oder aus dem Netz an den Arbeitsplatzen zu installieren,

eigene Datentrager an den Geraten zu nutzen.

Den Anweisungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten.
Bei Zuwiderhandlung behalten wir uns die Méglichkeit vor,
Sie von der Benutzung der PC s auszuschlieBen!
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