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Verfahrensordnung

der Fachhochschule Aachen
vom 24. April 2008

Aufgrund des § 2 Absatz 4 in Verbindung mit § 53 Absatz 4 des Gesetzes iber die Hochschulen des Lan-
des Nordrhein-Westfalen (Hochschulgesetz - HG) vom 31. Oktober 2006 (GV. NRW. S. 474), zuletzt ge-
andert durch Gesetz vom 13. Marz 2008 (GV. NRW. S. 195), in Verbindung mit § 5 Abs. 7 der Grund-
ordnung der Fachhochschule Aachen vom 22. Januar 2008 hat die Fachhochschule Aachen folgende

Verfahrensordnung erlassen:

§1

Anwendungsbereich

Diese Ordnung findet Anwendung auf den Senat,
die Senatskommissionen und die Senats-
ausschiisse. Soweit Ordnungen nichts anderes
vorsehen, gilt diese Ordnung auch fiir die Gibrigen
Gremien der Fachhochschule.
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§2

Allgemeine
Verfahrensgrundsitze

(1) Sitzungen des Senats und der Fachbereichs-
rate sind - mit Ausnahme von Beratungen und
Beschlissen uber Personalangelegenheiten -
offentlich. Die Ubrigen Gremien tagen nicht-
offentlich.

(2) Die Offentlichkeit kann mit 2/3-Mehrheit der
anwesenden Mitglieder ausgeschlossen werden.
Die Beratung tiber den Ausschluss der Offentlich-
keit erfolgt in nichtéffentlicher Sitzung.

§3

Einberufung und Tagesordnung

(1) Die Gremien der Hochschule beraten und
beschlieBen auf Einladung ihrer oder ihres Vor-
sitzenden unter Einhaltung einer Ladungsfrist
von sechs Werktagen. In dringenden Fallen und
bei beratenden Gremien kann die Ladungsfrist
durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden ver-
kirzt werden. Im Falle einer anstehenden Ab-
stimmung mit einfacher Mehrheit nach § 5 Abs. 2
S. 4 ist in der Einladung auf die erforderliche
Mehrheit hinzuweisen.

(2) Die Tagesordnung flr die Sitzungen des
Senates und der Fachbereichsrate sind an ge-
eigneter Stelle durch Aushang bekannt zu
machen.

(3) Die Tagesordnung wird zu Beginn einer
Sitzung festgestellt. Anderungen der Tages-
ordnung erfolgen mit einfacher Mehrheit der
Stimmen.
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§4

Beschlussfassung

(1) Ein Gremium der Hochschule ist beschluss-
fahig, wenn mehr als die Halfte seiner stimm-
berechtigten Mitglieder anwesend ist. Gremien
gelten als beschlussfahig, solange ihre
Beschlussunfahigkeit nicht auf Antrag eines in
der Sitzung anwesenden stimmberechtigten
Mitglieds festgestellt ist. Der Antrag muss
spatestens vor Beginn einer Abstimmung gestellt
werden. Die Beschlussfahigkeit ist auf Antrag
durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden
festzustellen.

Ist die Beschlussunfahigkeit festgestellt, wird
eine neue Sitzung anberaumt, in der die Be-
schlussfahigkeit im Hinblick auf die Punkte, die in
der Ausgangssitzung nicht beschlossen werden
konnten, ohne Ricksicht auf die Zahl der an-
wesenden stimmberechtigten Mitglieder gegeben
ist. Bei der Ladung zu dieser Sitzung ist hierauf
hinzuweisen.

(2) Gremien kénnen ausnahmsweise im Umlauf-
verfahren beschlieBen. In unaufschiebbaren
Angelegenheiten entscheidet die oder der Vor-
sitzende; dies gilt nicht fir Wahlen. Die Grinde
fur die Entscheidung und die Art der Erledigung
sind dem Gremium unverzlglich mitzuteilen.

§5

Abstimmungen und Wahlen

(1) Fir Wahlen gilt die Wahlordnung der Fach-
hochschule Aachen.

(2) Soweit gesetzlich, durch die Grundordnung
oder die Berufungsordnung nichts anderes ge-
regelt ist, fassen Gremien ihre Beschliisse mit
der Mehrheit der Mitglieder des Gremiums. Die
Mehrheit ist erreicht, wenn die Mehrheit der Mit-
glieder fur einen Antrag stimmt. Wird diese
Mehrheit nicht erreicht und wird ein Antrag auch
nicht mit dieser Mehrheit abgelehnt, ist bei der
nachsten Sitzung Uber den entsprechenden
Punkt erneut zu beraten und abzustimmen. Die
Beschlussfassung erfolgt dann mit einfacher
Mehrheit. Die einfache Mehrheit ist erreicht,
wenn die Zahl der Ja-Stimmen die Zahl der
Nein-Stimmen Ubersteigt. Bei Stimmengleichheit
ist der Antrag abgelehnt. Stimmenthaltungen
und ungliltige Stimmen bleiben unberiicksichtigt.

(3) Abstimmungen erfolgen mit Handzeichen.
Auf Verlangen eines anwesenden stimmberech-
tigten Mitgliedes eines Gremiums erfolgt die Ab-

stimmung geheim; dies gilt nicht fir Geschafts-
ordnungsantrage. Der Wortlaut der zur Ab-
stimmung gestellten Beschliisse wird von der
oder dem Vorsitzenden vor der Abstimmung
festgelegt.

§6

Vorsitz

Fachbereichskonferenz, Fachbereichsrate, Kom-
missionen und Ausschiisse wahlen eine Vorsit-
zende oder einen Vorsitzenden, sofern nicht das
entsendende Gremium die Wahl vornimmt oder
der Vorsitz durch Gesetz oder die Grundordnung
bestimmt ist. Gleiches gilt flr eine Stellvertrete-
rin oder einen Stellvertreter.

§7

Rede- und Antragsrecht,
Antrdage zum Verfahren

(1) Antrage auf Beschlussfassung kdénnen von
den stimmberechtigten Gremiumsmitgliedern
gestellt werden und sollen mit einem Beschluss-
vorschlag der oder dem Vorsitzenden schriftlich
vorliegen. Bei Vorliegen mehrerer Antrage wird
der weitestgehende zuerst abgestimmt. Die Rei-
henfolge wird von der oder dem Vorsitzenden
festgelegt.

(2) Auf Vorschlag eines stimmberechtigten Mit-
gliedes kann anderen Personen als Gremiums-
mitgliedern durch die Vorsitzende oder den Vor-
sitzenden das Rederecht erteilt werden.

(3) Eine Wortmeldung zum Verfahren erfolgt
durch Zuruf. Sie ist sofort zu behandeln. Eine
Rednerin oder ein Redner darf hierdurch nicht
unterbrochen werden. Antrage zum Verfahren
sind insbesondere Antrage

a) auf Unterbrechung oder Vertagung der
Sitzung,

b) auf Nichtbefassung mit einem
Tagesordnungspunkt oder Vertagung eines
Tagesordnungspunkts,

c) auf Schluss der Beratung oder der
Rednerliste,

d) auf geheime Abstimmung,
e) auf Erstellung eines Meinungsbilds,

f) auf Uberpriifung der Beschlussféhigkeit
sowie

g) auf Ausschluss der Offentlichkeit.
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Wird ein Antrag auf Schluss der Rednerliste ge-
stellt, nennt die oder der Vorsitzende die letzten
angemeldeten Wortmeldungen und lasst Uber
den Antrag abstimmen. Die Entscheidung erfolgt
mit einfacher Mehrheit. Im Ubrigen ist ein Antrag
zum Verfahren mit Ausnahme der Antrage nach
f) und g) angenommen, wenn keine Widerrede
erfolgt.

§8

Ausschluss von Beratungen
und Entscheidungen wegen
Befangenheit

Bei Entscheidungen und Beratungen, die nicht in
einem formlichen Verwaltungsverfahren er-
folgen, gelten § 20 Abs. 1 S. 1 und 3 und Abs. 2
bis 5 (ausgeschlossene Personen) sowie § 21
(Befangenheit) Verwaltungsverfahrensgesetz flr
das Land Nordrhein-Westfalen entsprechend.

§9
Protokoll

Uber Gremiensitzungen wird ein Protokoll er-
stellt, das mindestens

a) die Namen der Anwesenden,
b) die genehmigte Tagesordnung,

¢) ggf. Anderungen des vorhergehenden
Protokolls,

d) die gestellten Antrage und
Abstimmungsergebnisse,

e) die Ergebnisse von Wahlen und
Abstimmungen und

f) den wesentlichen Verlauf der Beratungen
enthalt.

§ 10

Senat

(1) Der Senat kann dem Kanzler Vorschlage flr
die Bestellung der oder des Datenschutz-
beauftragten unterbreiten.

(2) Zur Gewahrleistung einer sachgerechten
Transparenz innerhalb der Hochschule kann der
Senat Berichte von Beauftragten der Hochschule
anfordern.

g§11
Inkrafttreten und
Veroffentlichung

(1) Diese Verfahrensordnung tritt am Tag nach
ihrer Veroffentlichung im Verkiindungsblatt der
Fachhochschule Aachen (FH-Mitteilungen) in
Kraft.

(2) Ausgefertigt auf Grund des Beschlusses des
Senats vom 17. April 2008.

Aachen, den 24. April 2008

Der Rektor
der Fachhochschule Aachen

gez. M. Schulte-Zurhausen

Prof. Dr.-Ing. Manfred Schulte-Zurhausen
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